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APSTIPRINATS
ar APP “Darzkopibas institits™ direktores
01.03.2022. rikojumu Nr. 32-r

NOTEIKUMI
APP “Darzkopibas institiits” iekSéjas trauksmes celSanas sistema

Izdoti saskana ar
Trauksmes celSanas likuma 5. panta pirmo dalu

L. Visparigie jautajumi
APP “Darzkopibas institiits” (turpmak — Institiits) ick$gjas trauksmes cel3anas sistéma (turpmak —
Noteikumi) nosaka vienotu kartibu, kada Institiita tiek organizéts un stenots trauksmes cel$anas

process. Noteikumi ir saistodi visam Institlita amatpersonam, darbiniekiem, pakalpojumu
sniedz&jiem un praktikantiem (turpmak — trauksmes cglgjs).

Noteikumu mérkis ir veicinat likumigu, godpratigu, atklatu un parskatamu Institita darbibu,
izmantojot trauksmes cél&ju tiesibas brivi paust viedokli par iesp&amu tiestbu normu, &tikas vai

profesionalo normu parkapumu, tadgjadi veicinot iek3€jas darba vides un darba kultiiras veidosanos.

Noteikumos lietotie termini atbilst terminiem, kas noteikti Trauksmes cel$anas likuma (turpmak -
Likums).

Institits nodrosina trauksmes c€l&ja un ta identitates aizsardzibu, trauksmes c€l&ja zinojuma mingtas
personas identitates aizsardzibu saskana ar Likuma noteikto.

Trauksmes c@Ija personas datiem, zinojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem
pieradijumiem, ka arT trauksmes c&l&ja zinojuma izskatiSanas materialiem ir ierobeZotas pieejamibas
informacijas statuss, kas attiecigi tiek uzglabati un apstradati. Zinojumus un visu ar to saistito
informaciju Institfits glaba 5 (piecus) gadus pec komisijas gala slédziena un izvértésanas procesa
pabeig3anas, ja normativajos aktos nav noteikts citadi. P&c $aja punkta noradita termina beigam
zinojums un ar to saistta informacija tiek iznicinata vai dzésta, ja vien nav uzsakta tiesvediba
zinojuma parkapuma sakara.

Institits nodroSina Likuma noteiktas trauksmes c€lgja, vina radinicka un saistito personu
aizsardzibas garantijas.

Ikvienai personai, kura san@musi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes c€lgja zinojums, vai
apstrada to, ir pienakums nodrosinat trauksmes cél&ja personas datu aizsardzibu.

Lai nodroSinatu noteikumu un Likuma prasibu ievérosanu, ar Institita direktores rikojumu tiek

iecelta atbildiga persona trauksmes cel$anas joma (turpmak — atbildiga persona), kas pilda $adus

galvenos pienakumus:

8.1. vada un uzrauga ieks€jas trauksmes celSanas sisteému, ka arf veic normativajos aktos tai noteikto
prasibu izpildi;

8.2. parbauda, vai Institiita nav iesniegts trauksmes c€l&ja iesniegums (turpmak — zinojums);

8.3. sanem un registré zinojumus, tai skaitd mutiski sanemtos

8.4. ja nepiecieSams, veic cita veida sazinu ar trauksmes c€léju vinam drosa veida;

8.5. apkopo informaciju par trauksmes c€l&ju darbibas rezultata atklatiem parkapumiem;

8.6. nodro$ina informacijas apmainu ar citu institiiciju trauksmes cel$anas kontaktpersonam.

II.  Trauksmes céléja zinojuma iesniegSanas kartiba

Trauksmes c€lgjs var celt trauksmi par Likuma noteiktajiem iesp&jamajiem parkapumiem, kas kaité
sabiedribas interesém.

Trauksmes c@lgjs zinojumu iesniedz, ievérojot lesniegumu likuma 3. pantu, noradot, ka tas ir
trauksmes cél€ja zinojums, vai izmantojot trauksmes célgja zinojuma veidlapu (pielikuma).
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Trauksmes c€lgjs attiecigi aizpilditu trauksmes célgja zinojuma veidlapu vai iesniegumu (ar noradi,

ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums) var iesniegt:

11.1. nosutot to uz e-pasta adresi: darzkopibas.instituts@gmail.com, ar noradi “Trauksmes célgja
zinojums”, piekluve e-pastam ir tikai atbildigajai personai, kuras piendakums ir vismaz reizi
diena parbaudit noradito e-pasta adresi;

11.2.  zinojot mutvardos atbildigajai personai;

11.3. ievietojot to Institiita speciali trauksmes c&l&ju zinojumiem izveidota pastkastg;

11.4. valsts  parvaldes  pakalpojumu  portala  www.latvijalv  vai timeklvietné
www.trauksmescelejs.lv atbilsto$i Likuma noteiktajam.

Trauksmes c@lgja zinojuma norada trauksmes célgja riciba esoso informaciju par iespg&jamo
parkapumu, noradot:
12.1. parkapuma aprakstu, minot konkrétus faktus;
12.2. informaciju par fiziskajam vai juridiskajam personam, par kurdm ir pamats uzskatit, ka tas
iesaistitas ST parkapuma izdari$ana;
12.3. vai informacija par parkapumu giita, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskis attiecibas,
kas saistitas ar darba pienakumu veik$anu, vai esot praksé;
12.4. vai par So parkapumu jau ir zinots ieprieks, pievienojot atbildi, ja tada ir sanemta;
12.5. zinojumam, ja nepieciedams, pievieno dokumentu kopijas, kas apstiprina minétos apstak]us.

Ja trauksmes célgjs iesniegumu atbildigajai personai sniedz klatieng mutvardos, atbildiga persona to
trauksmes c@lgja klatbtné noformé rakstveida, aizpildot trauksmes célgja zinojuma veidlapu.

Atbildiga persona, sanemot trauksmes c€l&ja zinojumu, registré to Trauksmes céléju zinojumu
registra un nekavéjoties, bet ne vélak ka septinu dienu laika nosiita trauksmes cél&jam zinojuma
sanemsanas apstiprinajumu.

Atseviskos Trauksmes celSanas likuma noteiktajos gadijumos, ka arf gadijumos, kad nodarbinatajam
ir pamats uzskatt, ka, celot trauksmi darba vieta, var sevi apdraudgt vai cita iemesla dé| 1eksgji zinot
nav efektivi, trauksmi var celt, vérSoties kompetenta institiicija vai trauksmes célgju kontaktpunkta.

III.  Trauksmes céléja zinojuma izskati¥anas kartiba

Atbildiga persona, sanemot trauksmes cgléja zinojumu, nekavéjoties, bet ne vélak ka septinu dienu
laika nosiita trauksmes c&lgjam zinojuma sanemsanas apstiprinajumu un izverté trauksmes cElgja
zinojuma pirmskietamo atbilstibu Likuma noteiktajam trauksmes cel$anas pazimém un pienem
lémumu par iesnieguma atziSanu vai neatziSanu par trauksmes célgja zinojumu. Par pienemto
lémumu atbildiga persona informé trauksmes c&l&ju triju dienu laika no 1émuma pienemsanas dienas.

Apstiprindjumu un lémumu atbildiga persona nesiita, ja trauksmes c&l&js to ludzis, veicot atbilstosu
atzimi trauksmes cgl&ja zinojuma veidlapa vai pastav aizdomas, ka trauksmes célgja identitate tiks
atklata.

Ja atbildiga persona, izvértgjot zinojumu, konstaté, ka taja ir trikumi, kas varétu biit radudies
neuzmanibas dgl, ta So noteikumu 16. punkta minétaja termina sazinas ar trauksmes cél&ju, lidzot
sniegt papildu informaciju vai precizét zinojumu.

Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, atbildiga persona pseidonimize iesniedzgja
personas datus. Atbildiga persona pseidonimizé$anu neveic, ja trauksmes célgjs kompetentajai
institdeijai jau ir atklajis savu identitati 1idziga lieta vai ari savu identitati atklajis publiski.

Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€léja zinojumu, atbildiga persona normativajos aktos
noteiktaja kartiba virza ta izskatiSanu atbilstosi ta saturam, veicot atzimi Trauksmes c€l&ju zinojumu
registra, ka iesniegums sakotngji tika iesniegts ka trauksmes c&lgja zinojums, bet par tadu nav atzits.
Saja punktd mingtaja gadijuma atbildiga persona 30 noteikumu 16. punktd minétaja termina
rakstveida inform@ iesniedz&ju par to, ka iesniegums tiks izskatits Iesniegumu likuma noteiktaja
kartiba.
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Péc tam, kad personas iesniegums atzits par trauksmes c@l&ja zinojumu, atbildiga persona
pseidonimiz&tu trauksmes c€l&ja zinojumu nodot Instituta direktoram. Trauksmes c€l&ja zinojumu
péc biitibas izskata ar Instittta direktora rikojumu izveidota komisija tris personu sastava.

Gadijuma, ja trauksmes cé€léja zinojumu iesniedz par Institita direktoru, atbildiga persona
pseidonimizétu trauksmes c€l&ja zinojumu nodot Institlita Zinatniskas padomes priek$sédétajam.
Saja noteikumu punkta minétaja gadijuma trauksmes céléja zinojumu péc biitibas izskata ar Institita
Zinatniskas padomes priek$sédetaja rikojumu izveidota komisija trTs personu sastava.

[zskatot trauksmes c€lgja zinojumu, komisijai ir tiestbas pieprasit un sanemt ta izskatiSanai
nepieciesamo informaciju un paskaidrojumus.

Ja trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas laika konstatéts parkapums, kura izskati$ana nav Institiita
kompetence, komisija trauksmes c€l&ja zinojumu vai ta dalu nekavéjoties parsiita izskatiSanai péc
piekritibas citai iestadel, par to rakstveida informéjot trauksmes célgju.

Par trauksmes c€lg&ja zinojuma izskati$anas rezultatiem komisija sniedz rakstveida atzinumu Institiita
direktoram vai Zinatniskas padomes priekssédétajam. Ja komisija konstatéja parkapumu, Institiita
direktors vai Zinatniskas padomes priek$sédetajs veic nepiecieSamas darbibas atbildibas
piem&rosanai saskana ar normativajiem aktiem vai pasdkumus parkapumu novérSanai, ja So
parkapumu var novérst talitgji un parkapums nerada kaitéjumu sabiedribas interesem.

Atbildiga persona par trauksmes c€léja zinojuma izskatiSanas gaitu informe trauksmes c&léju ne
vélak ka divu ménesu laika no dienas, kad trauksmes célgja iesniegums atzits par trauksmes céléja
Zinojumu.

Pé&c tam kad trauksmes c€l&ja zinojuma izskati$ana ir pabeigta, atbildiga persona informe trauksmes
céleju par konstatétajiem faktiem un pienemto l€émumu vai veiktajam darbibam.

IV.  Nosléguma jautajumi

Trauksmes c€léja un iesp&jama parkap€ja personas dati tiek apstradati Latvijas Republika speka
eso$ajos normativajos aktos noteiktaja kartiba tikai ar mérki nodro$inat Institiita pienakumus Likuma
ietvara, izvértéjot sanemto zinojumu.

Par parkapumiem, ko palidz&jusi atklat trauksmes c€lgji, Institits sniedz vispargju informaciju
Likuma noteiktaja kartiba, bet detalizétu informaciju - ja sanemta attieciga trauksmes célgja
piekrisana.

Par apzinati nepatiesu zinu snieg8anu izmantojot trauksmes cel$anas mehanismu vai sniedzot
informaciju publiski, vai par trauksmes celSanas traucéSanu, pieméro naudas sodu argjos
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Noteikumi ir speka tiktal, cik tas noteikumi nav pret§ji Latvijas Republika spéka esoSajiem
normativajiem aktiem un stdjas spéka péc tas apstiprinasanas

Direktore Inese Ebele



