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NOTEIKTA4I
APP "Darzkopibas instit[ts" ieksEjts trauksmes celsanas sistema

Izdoti saskana ar
Trauksmes celSanas likuma 5. panta pirmo dalu

I. Visparigiejautajumi

1. APP "Ddrzkoplbas instituts" (turpm6k - Instit[ts) iek5Ejds trauksmes cel5anas sistema (turpmak -
Noteikumi) nosaka vienotu kartibu, kada Instit0ta tiek organizcts un lstenots trauksmes cel5anas
process. Noteikumi ir saistoSi vis5m InstitUta amatpersonam, darbiniekiem, pakalpojumu
sniedzEjiem un praktikantiem (turpmdk - trauksmes cElEjs).

2. Noteikumu mer\is ir veicinat likumigu, godpratrgu, atklatu un parskatamu Instit[ta darbTbu,
izmantojot trauksmes cEleju tiesibas bnvi paust viedokli par iespcjamu tieslbu normu, Etikas vai
profesionalo normu parkEpumu, tddejadi veicinot iekSejas darba vides un darba kulturas veido5anos.

3. Noteikumos lietotie termini atbilst terminiem, kas noteikti Trauksmes cel5anas likuma (turpmak -
Likums).

4. Instituts nodro5ina trauksmes celEja un ta identitdtes aizsardzibu, trauksmes celeja ziqrojumA minetAs
personas identitates aizsardzrbu saska46 ar Likumd noteiko.

5. Trauksmes celEja personas datiem, zi4ojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem
pierdd-rjumiem, k6 arr trauksmes celeja ziqojuma izskatiianas materialiem ir ierobeZotas pieejamlbas
informdcijas statuss, kas attieclgi tiek uzglabati un apstraddti. Ziqojumus un visu ar to saist-lto
inform6ciju Instit[ts glaba 5 (piecus) gadus pEc komisijas gala slEdziena un izvertesanas procesa
pabeigSanas, ja normauvajos aktos nav noteikts citddi. Pec SajA punkta norad-tta termi+a beigam
zi4ojums un ar to saistitA informdcija tiek iz -cinata vai dzesta, ja vien nav uzsakta tiesvediba
zi4ojuma pdrkdpuma sakara.

6. Instit[ts nodrosina Likumd noteiktds
aizsardzibas garantijas.

trauksmes celeja, vi4a radinieka un saistito personu

7. Ikvienai personai, kura sa4emusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes celeja zi4ojums, vai
apstrada to, ir piendkums nodroSinAt trauksmes c€l€ja personas datu aizsardzrbu.

8. Lai nodro5indtu noteikumu un Likuma praslbu ievCrosanu, ar Institlta direktores nkojumu tiek
iecelta atbildiga persona trauksmes cel5anas jom6 (turpmdk - atbildr-gd persona), kas pilda Sddus
galvenos pienakumus:
8.1. vada un uzrauga iekS€jas trauksmes celSanas sistemu, ka an veic normativajos aldos tai noteiklo

prasrbu izpildi;
8.2. parbauda, vai Instituta nav iesniegts trauksmes celeja iesniegums (turpmdk - zirlojums);
8.3. sanem un relistrC zi4ojumus, tai skaitd mutiski sanemtos
8.4. ja nepiecie5ams, veic cita veida sazinu ar trauksmes cElEju vilam dro5a veid6;
8.5. apkopo informaciju par trauksmes celeju darbibas rezultata atklatiem parkapumiem;
8.6. nodro5ina informacijas apmai4u ar citu instituciju trauksmes celSanas kontaktpersonam.

lI. Trauksmes celcja zi4ojuma iesni€gsanas kertiba

9. Trauksmes celejs var celt trauksmi par LikumA noteiktajiem iespejamajiem pdrkapumiem, kas kaitE
sabiedribas interesem.

10. Trauksmes c€lEjs zi4ojumu iesniedz, ieverojot lesniegumu likuma 3. pantu, norAdot, ka tas ir
trauksmes cEleja zi4ojums, vai izmantojot trauksmes cElEja zi4ojuma veidlapu (pielikuma).



I I . Trauksmes celdjs attiecrgi aizpildltu trauksmes cEl€ja zi4ojuma veidlapu vai iesniegumu (ar noridi,
ka tas ir trauksmes cEleja ziqojums) var iesniegt:
11.1. nos[tot to uz e-pasta adresi: darzkopibas.instituts@gmail.com, ar noradi "Trauksmes cEleja

ziBojums", piekluve e-pastam ir tikai atbildlgajai personai, kuras pienakums ir vismaz reizi
diend pdrbaudit noradr-to e-pasta adresi;

I L2. zi4ojot mutvardos atbildigajai personai;
1 I '3. ievietojot to Institutd speciali trauksmes cElEju zi4ojumiem izveidotd pastkastE;
I 1.4. valsts parvaldes pakalpojumu portEld www.latvija.lv vai timeklvietne

www.trauksmescelejs.lv atbilsto5i Likum6 noteiktajam.

12. Trauksmes cElEja zi4ojuma norada trauksmes c6lcja rrcrba esoso informdciju par iespEjamo
parkapumu, noradot:
12.1. pdrkdpuma aprakstu, minot konkr€tus faktus;
12.2. informdciju par fiziskajdm vai juridiskajam personam, par kuram ir pamats uzskatit, ka tas

iesaist-rtas 5r pirkdpuma izdarrSana;
12.3. vai informEcija par parkapumu guta, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas,

kas saist-rtas ar darba pienakumu veik5anu, vai esot prakse;
12.4. vai par 5o ptukdpumu jau ir ziqots iepriek5, pievienojot atbildi, ja tada ir sa4emta;
12.5. zir,rojumam, ja nepiecieSams, pievieno dokumentu kopijas, kas apstiprina minEtos apstaklus.

13 Ja trauksmes celEj s iesniegumu atbildigajai personai sniedz kl6tiene mutvdrdos, atbildrga persona to
trauksmes celcja klatbutnE noforme rakstveida, aizpildot trauksmes c6leja ziqojuma veidlipu.

14. Atbildrga persona, sanemot trauksmes c€lEja ziqojumu, registrE to Trauksmes cEleju zi4ojumu
registra un nekavejoties, bet ne vEldk ke septilu dienu laikd noslta trauksmes celojam zinojuma
saqem5anas apstiprindjumu.

15. AtseviSfos Trauksmes cel5anas likumd noteildajos gadr]umos, kd an gadijumos, kad nodarbin6tajam
ir pamats uzskat-rt, ka, celot trauksmi darba viet6, var sevi apdraud€t vai cita iemesla dEl iekS6ji zi4ot
nav efektrvi, trauksmi var celt, vcrsoties kompetenta instit[cija vai trauksmes celcju kontaklpunldd.

III. Trauksmes calcja zilojuma izskatisanas karUba

16. Atbildrgd persona, salemot trauksmes cElEja ziqojumu, nekavejoties, bet ne vclak ka septilu dienu
laikd nosuta trauksmes cclejam zilojuma sa4emsanas apstiprinajumu un izvcrte traukimes celEja
zi|ojurna pirmS[ietamo atbilstibu Likuma noteiktajam trauksmes celsanas pazrmem un pie4cm
lemumu par iesnieguma atzlsanu vai neatzTsanu par trauksmes cElEja zi4ojumu. par pii4emto
lEmumu atbildrgd persona informe trauksrnes cEleju triju dienu laiki no lEmuma pieqemsanas dienas.

I 7. Apstiprinijumu un lEmumu atbildrga persona nes[ta, ja trauksmes c€l€js to ludzis, veicot atbilsto5u
atztmi trauksmes celEja zilojuma veidlapd vai pastav aizdomas, ka trauksmes ccleja identitate tiks
atklata.

18. Ja atbildiga persona, izvertejot ziqojumu, konstatc, ka taja i-r trukumi, kas varetu but radusies
neuzmantbas dc!, ta 5o noteikumu 16. punkta minetaja termi4a sazinas ar trauksmes cel€ju, l[dzot
sniegt papildu informaciju vai precizEt zi4ojumu.

19. Ja iesniegums tiek atz-tts par trauksmes cElEja zi4ojumu, atbildTga persona pseidonimize iesniedzEia
personas datus. Atbildig6 persona pseidonimizesanu neveic, ja trauksmes cElEjs kompetentajai
institucijai jau ir atkldjis saru identitati lldziga lietd vai ari savu identitati arklajis publiski.

20. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes cElEja zi4ojumu, atbildigd persona normatTvajos aktos
noteiktaja kartiba virza ta izskatrSanu atbilstosi E saturam, veicot atzlmi Trauksmes c€lEju zi4ojumu
registrd, ka iesniegums sakotn6ji tika iesniegts ka trauksmes cElEja zir,rojums, bet par tadu nav atz-rts.
SajE punkta minEtajd gad-rjuma atbildrga persona 5o noteik:umu 16. punktd minetaja termi+a
rakstveida informE iesniedzEju par to, ka iesniegums tiks izskat-(s lesniegumu likuma noteiktaja
l(artl ba.



21. PCc tam, kad personas iesniegums atzits par trauksmes celEja zi4ojumu, atbildlgA persona
pseidonimizetu trauksmes cEleja zi4ojumu nodot Instit[ta direktoram. Trauksmes ccleja zi+ojumu
pec butibas izskata ar Institflta direktora rikojumu izveidota komisija tris personu sastava.

22. Gad-rjuma, ja trauksmes cel€ja zi4ojumu iesniedz par lnstit[ta direktoru, atbildlgd persona
pseidonimizetu trauksmes cElEja ziqojumu nodot Instituta Zinatniskds padomes prieksscdetajam.
Saja noteikumu punkta minetajl gad!]'uma trauksmes cCl€ja zi4ojumu pEc bltibas izskata ar Instit0ta
ZinStniskds padomes priek5scdct6ja rlkojumu izveidota komisija tris personu sastava.

23. Izskatot trauksmes celeja ziqojumu, komisijai ir tiesTbas piepras-rt un salemt ta izskatrSanai
nepiecieiamo informaciju un paskaidrojumus.

24. Ja trauksmes cElEja ziqojuma izskaUianas laikd konstatEts pdrkdpums, kura izskatTiana nav Instituta
kompetence, komisija trauksmes c€lEja ziqojumu vai ta dalu nekavejoties pars0ta izskatr5anai p€c
piekriubas citai iestddei, par to rakstveida informEjot trauksmes c€leju.

25. Par trauksmes cEl€ja zi4ojuma izskatlSanas rezultatiem komisija sniedz rakstveida atzinumu Instituta
direktoram vai ZinStniskas padomes priekssedetajam. Ja komisija konstateja parkApumu, Instituta
direklors vai Zinrtniskds padomes priekiscdctajs veic nepiecielamds darbTbas atbildibas
piemeroSanai saskarla ar normatrvajiem aktiem vai pasak-umus parkapumu nover5anai, ja 5o

pdrkapumu var novCrst t[h-teji un parkapums nerada kaitejumu sabiedribas interesem.

26. Atbildrga pemona par trauksmes celEja zi4ojuma izskatr5anas gaitu informE trauksmes cElEju ne

velak kd dilr,r mEneiu laik6 no dienas, kad trauksmes cElEja iesniegums atzrts par trauksmes celEja
ziqojumu.

27. Pec tam kad trauksmes celeja ziqojuma izskatiSana ir pabeigta, atbildrga persona informC trauksmes
celcju par konstatetajiem falrtiem un pie(lemto lcmumu vai veiktajdm darbtbam.

IV. Noslegumajautdjumi

28. Trauksmes c€l6ja un iespEjama parkapEja personas dati tiek apstradati Latvijas Republik6 spEka

esoiajos normatrvajos aktos noteiktaja kartibe tikai ar mer[i nodrolindt Ilstit[ta piendkumus Likuma
ietvara, izvertejot saqemto zi4ojumu.

29. Par pdrkdpumiem, ko pah-dzEju5i atklat trauksmes celeji, lnstituts sniedz vispar€ju inform6ciju
Likuma noteiktaja kaftiba, bet detalizEtu informdciju - ja sa+emta attieciga trauksmes c€l6ja
piekriSana.

30. Par apzinati nepatiesu zi4u sniegianu izmantojot trauksmes celSanas mehanismu vai sniedzot
informaciju publiski, vai par trauksmes cel5anas trauce5anu, piem€ro naudas sodu arEjos

normatlvajos aktos noteiktaja kartiba.

31. Noteikumi ir spEka tiktal, cik tds noteikumi nav pret€ji Latvijas Republika spEk6 esoiajiem
normativajiem akliem un stdjas spEka pcc tes apstiprinasanas

Direktore Inese Ebele


